Zatacznik Nr 1 do uchwaty Rady
Nadzorczej Nr 12 /2022 z dnia
07.11.2022r.

REGULAMIN
udzielania zaméwien na roboty remontowo-budowlane,
inwestycyjne, konserwacyjne oraz ushugi i dostawy

przeprowadzane w zasobach SM PGK w Lublinie,
finansowanych ze $rodkow spoldzielczych.

§1

1. Zaméwienia beda udzielone oferentom, ktérzy zostang wybrani wedlug zasad okreslonych w niniejszym

Regulaminie.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ do zakupu artykutow biurowych, sanitarnych, bhp oraz wyposazenia biura, jezeli

jednorazowy zakup nie przekracza 1000,00 z netto.

§2

Tryby udzielenia zamé6wienia

L.
2)
b)

c)
d)

Zamoéwienia mozna udzieli¢ w nastgpujacych trybach:
procedura otwarta: postepowanie oglaszane jest poprzez umieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen oraz

na stronie internetowej SM PGK, a uczestnikami postepowania mogg by¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy,

procedura zamknigta: postgpowanie wszczyna sie wysylajac zaproszenie do ztozenia oferty do wybranych
wykonawcow,

procedura ,,z wolnej reki'': zamowienie realizuje sie po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawca,
procedura na zasadach szczegolnych: w indywidualnych przypadkach, uzasadnionych szczegblnymi
okoliczno$ciami, na podstawie wniosku o przeprowadzenie postgpowania zatwierdzonego przez Zarzad
postepowanie o udzielenie zaméwienia organizuje si¢ z uwzglednieniem trybéw okreslonych w punktach

a) ,b)ic).

~ 2. Podstawowymi trybami udzielenia zaméwienia sg: procedura otwarta lub procedura zamknieta.
3. Procedura ,,z wolnej reki" ma zastosowanie wyjatkowo, w sytuacjach, gdy z uzasadnionych przyczyn

zamawiane dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce (z
przyczyn technicznych, w zwigzku z ochrona praw autorskich itp.). Postepowanie w trybie, ,,z wolnej reki”
przeprowadzane jest na podstawie decyzji Zarzadu.

§3

Whiosek o przeprowadzenie postgpowania

1. Whniosek o przeprowadzenie postepowania zawiera co najmniej:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia opracowany zgodnie z wymogiem traktowania wszystkich podmiotow
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia na rownych zasadach, w sposob gwarantujacy zachowanie
uczciwej konkurencji,

2. Wymagania stawiane wykonawcom badz wykonawcy,

3. Dokumenty dla wykonawcéw (o ile s3 wymagane do pelnego okreslenia przedmiotu zaméwienia) - np. w
przypadku robét budowlanych: dokumentacja projektowa z przedmiarami robét, specyfikacje techniczne
wykonania i odbioru robét, inwentaryzacje, uzgodnienia, warunki wykonania, itp. - sporzagdzone w formie
pisemnej (drukowanej) oraz elektronicznej (w formatach plikéw powszechnie dostepnych,
nieedytowalnych),

4, Szacunkowg warto$¢ zamowienia,

5. Wskazanie pozycji w planie SM PGK - jezeli zam6wienie jest uwzglednione w zatwierdzonym planie SM
PGK,

6. Okolicznosci uzasadniajace wyrazenie zgody na przeprowadzenie postepowania badz wskazanie decyzji
Zarzadu w sprawie realizacji zaméwienia - jezeli zamdwienie nie jest uwzglednione w zatwierdzonym
planie SM PGK,
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7. Termin realizacji umowy lub okres jej obowigzywania,

Propozycje wyboru procedury,

9. Propozycje kryteriow oceny ofert wraz z procentowym udziatem w ocenie globalnej - cena ofertowa oraz inne
kryteria odnoszace si¢ wylgcznie do przedmiotu zamoOwienia, np. jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, koszty eksploatacji, serwis, gwarancja, termin wykonania zaméwienia itp.

10. Wykaz wykonawcow - jezeli proponowana jest procedura zamknieta,

11. Przyczyny uzasadniajgce zastosowanie tiybu ,,z wolnej reki" - jezeli proponowana jest procedura ,, Z wolnej
reki",

12. Okolicznoéci uzasadniajace zastosowanie procedury na zasadach szczegblnych - jezeli proponowana jest
procedura na zasadach szczeg6lnych.

2. Wykaz wykonawcéw obejmuje co najmnie; trzech przedsigbiorcow, do ktérych zostanie skierowane zaproszenie do
zhozenia oferty. Jezeli zaméwienie ma charakter specjalistyczny, dopuszcza si¢ wskazanie we wniosku minimum
dwéch wykonawcéw wraz z uzasadnieniem ich wyboru.

3. W wykazie wykonawcow nalezy uja¢ w szezeg6lnosci wszystkich preferowanych wykonawcow (z danej branzy)

§4

&

Procedura otwarta

1. Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o przetargu na tablicy ogloszen w siedzibie SM PGK oraz na stronie
internetowej SM PGK a nastgpnie wysyla zainteresowanym wykonawcom (na ich wniosek) - poczta zwykla lub
elektroniczna specyfikacje istotnych warunkow zamoOwienia (SIWZ).

2. Oferty musza by¢ skladane w zamknigtych kopertach, w sekretariacie SM PGK przy ul. Kosmowskiej IB,
w terminie okreslonym specyfikacja, z dopiskiem ,,Oferta na ZAAANIE ,yecreeesssissmssssansissses ” - nie otwierac”

3. Date zlozenia oferty pracownik sekretariatu SM PGK stempluje na kopercie i potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

§5

Procedura zamknigta

1. Zamawiajacy wystepuje z zaproszeniem do zlozenia oferty (zapytaniem ofertowym) do co najmniej trzech
wykonawcow, z zastrzezeniem § 3 ust. 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamoOwienia jest tylko
dwoch wykonawcéw mogacych je wykonac. Zaproszenie do zlozenia oferty przekazywane jest poczta zwykla lub
elektroniczna. Dodatkowo, w uzasadnionych przypadkach, zaproszenie przekazuje si¢ faksem.

2. § 4 ust. 2-3 stosuje si¢ odpowiednio.

§6

" Procedura ,,z wolnej reki"
1. Zamawiajacy wysyla jednemu wykonawcy (wskazanemu we wniosku) zaproszenie do zlozenia oferty wstgpnej oraz
do negocjacji warunkow umowy.
2. Warunki oferty ostatecznej ustalane s3 na podstawie negocjacji z oferentem odbywajacych si¢ w jednej z nizej
wymienionych form:
1) negocjacji ustnych, z ktérych sporzadza sig protokot,
2) negocjacji przeprowadzonych w formie pisemnej.
3. Procedura wolnej reki" ma zastosowanie wyjatkowo, w sytuacjach, gdy zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce:
a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,
¢) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej;
2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej  nie
mégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia;
3) w prowadzonych kolejno postgpowaniach o udzielenie zaméwienia, z ktérych co najmniej jedno prowadzone
byto w trybie procedury otwartej, nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone na
podstawie §19 ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zaméwienia, a pierwotne warunki zaméwienia
nie zostaty w istotny spos6b zmienione;
4) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwiazku z likwidacja
dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym.
5) gdy warto$¢ zamowienia na roboty remontowe budowlane, sanitarne i elektryczne nie przekroczy kwoty 10 000
zt netto.



§7
Przebieg post¢gpowania

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia do 20 000 zt netto przeprowadzaja osoby (minimum dwie)
wyznaczone na wniosek Prezesa Zarzadu przez Zarzad. Do przeprowadzenia postgpowania moze by¢
wyznaczony rowniez Prezes Zarzadu.

2. Do przeprowadzenia postepowania o wartosci powyzej 20 000 zt netto. Zarzad powoluje komisje w sktadzie:
- przedstawiciel Zarzadu,
- pracownik do spraw technicznych
- inspektor nadzoru budowlanego, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane
- przedstawiciel Rady Nadzorczej.
3. Komisja Przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przeprowadzenia poszczegdlnych
postepowafi.
4. Komisja okresla warto$¢ zamowienia przygotowuje zaproszenie do ztozenia oferty (zaproszenie do ziozenia
oferty wstepnej i do negocjacji warunkéw umowy), otwiera ztozone oferty, dokonuje wyboru najkorzystniejszej
propozycji, przeprowadza negocjacje itp. Z przebiegu postepowania Komisja sporzadza ,,Protokot wyboru oferty™”.
5. Protokol wyboru oferty" zawiera m.in.:
opis przedmiotu zamdéwienia
sktad komisji dokonujacej wyboru oferty,
informacje o zaproszonych wykonawcach,
istotne elementy ztozonych ofert,
propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,
uzasadnienie odrzucenia oferty, uniewaznienia przetargu,
kryteria jakimi kierowano sig przy wyborze oferty,
uzasadnienie wyboru itp.
zalgczniki do protokotu stanowig:
a) okreslenie warto$ci zaméwienia,
b) treéé zaproszenia do ztozenia oferty,
c) zlozone oferty.
6. Propozycja wyboru oferty zatwierdzana jest przez Zarzad.
7., Protokét wyboru oferty" wraz z zalgcznikami przechowywany jest w siedzibie SM PGK.
8. Podpisany przez komisj¢ i zatwierdzony przez Zarzad, protokét stanowi podstawe do zawarcia umowy badz
zlecenia wykonania zamoéwienia.
9. W przypadku zawarcia umowy bez zachowania formy pisemnej - rownowarto$¢ ceny umownej netto na dzief
zawarcia umowy potwierdza wewnetrzna notatka podpisana przez Zarzad i Wykonawce .
10. Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do zachowania poufnosci odnos$nie informacji uzyskanych w trakcie
postgpowania przetargowego.
11. Cztonkowie Komisji podpisuja o$wiadczenie o bezstronnosci (spetnieniu wymagan § 8)
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§8

Czlonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu z udzialu w pracach Komisji, jezeli:
1)  ubiegaja sie o udzielenie zaméwienia;
2) ich malzonkowie oraz osoby bedace w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa ubiegaja si¢ 0
udzielenie zamdwienia;
3) przed uptywem trzech lat od wszczgcia postepowania przetargowego pozostawaly w stosunku pracy,
zaleznosci lub dominacji z Oferentem ubiegajacym si¢ o zamdowienie;
4) pozostajaz Oferentem w takim stosunku prawnym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do ich

bezstronnosci.

§9

1. Specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia (SIWZ) winna zawierac:
1)  nazwe i adres Zamawiajacego;
2)  tryb udzielania zamowienia;



3) opis przedmiotu zaméwienia;

4) termin wykonania zaméwienia;

5) wymagane gwarancje;

6) wskazanie miejsca oraz terminu sktadania i otwarcia ofert;

7) termin zwiazania oferta;

8) wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z oferentami;
9) projekt umowy;

10) wymagania dotyczace wadium i sposobu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

11) opis sposobu przygotowania oferty;

12) informacje o o§wiadczeniach, dokumentach i zalacznikach, jakie ma zawiera¢ oferta dla potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w przetargu i waznosci oferty. Oswiadczenia i dokumenty sa wazne, jezeli
od daty ich wy stawienia uptyneto nie wigcej niz 3 miesiace;

13) opis kryteriéw, ktorymi bedzie kierowat si¢ Zamawiajacy przy wyborze oferty;

14) inne elementy, ktore Zamawiajacy uznaf za istotne dla postepowania przetargowego.

§10

1. Zamawiajacy oglasza przetarg posiadajac niezbedna dokumentacje, okre$lajaca przedmiot zaméwienia i jego
wartos$¢.

2. Zamawiajacy moze réwniez oglosi¢ przetarg, gdy nie posiada dokumentacji, ale okresli szczegbtowo
parametry technologiczne, techniczne, jako$ciowe, zakres robét i ich szacunkowa wartos¢.

3. Przedmiot zaméwienia okresla sie za pomoca obiektywnych cech technicznych i jakosciowych przy
przestrzeganiu polskich norm lub klasyfikacji, a w odniesieniu do robot budowlanych realizowanych na
podstawie decyzji o pozwoleniu na budowe w oparciu o dokumentacje projektowa.

§11

1. Oferty nie spetniajace wymogéw Zaproszenia Zamawiajacy odrzuca. Zamawiajacy moze dopusci¢ oferte nie
spetniajaca wymogdw Zaproszenia do postepowania przetargowego, jezeli uchybienia wedtug oceny Komisji
Przetargowej sa nieistotne.

- 2. Kazdy Oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

3. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czedciowej, jezeli przedmiot zamowienia jest
podzielny.

§12

Oferent jest zwigzany oferta 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie od daty otwarcia ofert.

§13

Oferent przystepujacy do przetargu jest zobowigzany whie$¢ wadium w wysokosci i na zasadach okreslonych w
Zaproszeniu

§14

1. Zamawiajacy zwraca wadium w terminie do 14 dni. jezeli:
1) uplynat termin zwigzania oferta;
2) zawarto umowg i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;
3) przetarg zostal uniewazniony;
4) Oferent wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
5) oferta Oferenta zostata odrzucona.
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2. Zamawiajacy zwraca wadium w nominale, bez odsetek, po potraceniu kosztow prowizji bankowych, ktore
ponosi Oferent.

§15

1. Oferent, ktérego oferta zostata wybrana traci wadium na rzecz Zamawiajacego w przypadku, gdy:
1) odméwit podpisania umowy na warunkach okre$lonych przez Zamawiajacego;
2) odméwit wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Oferenta;
4) przedstawil w swojej ofercie nieprawdziwe dane.

§16
Utrata wadium nastepuje rowniez w przypadku wycofania oferty po terminie sktadania ofert.
§17

1. Oferent przed podpisaniem umowy zobowiazany jest wnie$é zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy -
kaucje. Wysokos¢ zabezpieczenia okreslona bedzie w SIWZ.

2. Wadium wniesione przez Oferenta, ktérego oferta zostata wybrana, na jego wniosek moze by¢ zaliczone przez
Zamawiajacego na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3.Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek Wykonawcy w terminie i na
warunkach okreslonych w umowie.

§18

1. W przetargu moga bra¢ udziat oferenci, ktorzy:

1) posiadaja zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza, ktérej zakres odpowiada przedmiotowi zaméwienia;

2)posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci niezbgdnych do wykonania
zamoéwienia;

3)posiadaja niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuja osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

5) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania przetargowego.

§19

1. Zamawiajacy odrzuca oferty:
1) oferentéw, ktérzy w ciggu ostatnich pigeiu lat wyrzadzili szkode Zamawiajacemu, nie wykonujac
zaméwienia lub wykonujac go wadliwie;
2) oferentéw, w stosunku do ktérych wszczgto postepowanie likwidacyjne lub upadtosciowe;
3) oferentow, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik przetargu;
4) oferentow, ktérzy zlozyli oferty nie spetniajace niniejszego regulaminu lub SIWZ.

§20
Oferentowi nie przystuguje zadne roszczenie z tytutu odrzucenia oferty.
§21

O odrzuceniu oferty Zamawiajacy informuje Oferenta, ktorego oferte odrzucit nie p6zniej niz w ciggu 7 dni od
dnia rozstrzygnigcia przetargu.
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§22

Postepowanie przetargowe moze by¢ uniewaznione przez Zamawiajacego na kazdym etapie do czasu
zawiadomienia na pismie oferentéw o rozstrzygnigciu przetargu.
§23

1. Oferentowi nie przystuguje zadne roszczenie z tytulu uniewaznienia przetargu oraz z tytutu odstapienia
od przetargu przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy informuje na pismie oferentow o uniewaznieniu przetargu. Przedmiotowa informacja
nie wymaga uzasadnienia.

§24

Zamawiajacy przechowuje wszystkie oferty, ktore zostaly ztozone w trakcie przeprowadzania przetargu
oraz dokumentacje przeprowadzenia przetargu przez okres co najmniej 3 lat od zakonczenia
postepowania. Przez zakorniczenie postepowania rozumie si¢ date wykonania umowy, a jezeli jej

nie zawarto, date poinformowania oferentéw o wyniku przetargu.

§25

1. Podstawowym warunkiem i kryterium oceny ofert jest cena przedmiotu zamdéwienia.

2. Dodatkowe warunki i kryteria oceny ofert okresla Zaproszenie

§26
Przetarg ma charakter niejawny.
§27

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z oferentami, ktorzy ztozyli

oferty.
§28

W przypadku odstapienia od zawarcia umowy przez wybranego w przetargu Oferenta lub zerwania umowy przez
tego Oferenta moze by¢ zawarta umowa z Oferentem, ktérego oferta byta nastepna najkorzystniejszg z pozostatych

waznych ofert ztozonych w przetargu.

§29

1. O wyniku przetargu Zamawiajacy zawiadamia oferentow.
2. Zamawiajacy zawiadamia Oferenta o wyborze jego oferty oraz o terminie i warunkach zawarcia umowy.

§30

1. Wszystkie postepowania o udzielenie zamo6wienia na planowane roboty budowlane, dostawy i ustugi
dokonywane s3 w SM PGK w Lublinie w oparciu o niniejszy Regulamin.

2. Pracownik przygotowujacy jakikolwiek dokument do przetargu zaopatruje ten dokument swoim podpisem.



Przetargi sa organizowane i odbywaja si¢ W siedzibie Zarzadu SM PGK w Lublinie.

§32

Regulamin nie przewiduje protestow i odwolan oferentéw.

§33

Niniejszy tekst zastgpuje Regulamin zalaczony do Uchwaty nr 16/2008 Rady Nadzorczej SM PGK w Lublinie z
dnia 17.12.2008 r., oraz zmiany zawarte w Uchwale nr 10/2012, z dnia 21.05.2012 1.

Sekretarz

Rady Nadzor%j SM PGK
Kezysztof Krynicki




